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Ky béi: UBND tinh Pién Bién

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DPIEN BIEN Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 1416  /QD-UBND Pién Bién, ngay(2 thdng 7 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh trong cac
linh vue hoat ddng khoa hoc va cong nghé; tiéu chuan do lwomg chat lwong;
bwu chinh; vién théng va internet thudc pham vi, chirc ning quan ly
ciua S¢& Khoa hgc va Cong ngh¢ tinh Dién Bién.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phiwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién théng tai Bo
phdn Mét cira va Cong dich vu cong Quéc gia;

Can cur Thong tw 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cua Van phong
Chinh phii hudng dan thi hanh mét s6 néi dung ciia Nghi dinh s6 118//2025/NP-CP
ngay 09 thang 6 niam 2025 ciia Chinh phii vé thiee hién thii tuc hanh chinh theo co ché
mot cuea, mot cura lién thong tai Bo phan Mot cira va Céng dich vu cong quéc gia;

Tiép theo cdc Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh: sé 1077/0D-
UBND ngay 27 thang 5 ndam 2026 vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi
ban hanh, dwoc sika doi, bo sung trong cdc linh viee vién théng va internet, tiéu chudn
do lwong chdt lwong; hoat déng khoa hoc va cong nghé thuéc pham vi, chirc ning
quan Iy ciia S6 Khoa hoc va Céng nghé tinh Pién Bién; so 1130/0D-UBND ngay 03
thang 6 nam 2026 vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc
swka doi, bé sung trong cdc linh vuc bwu chinh; vién théng va internet; hoat dong
khoa hoc va cong nghé thuoc pham vi, chirc nang quan ly cua So Khoa hoc va Cong
nghé tinh Pién Bién;

Tiép theo Quyét dinh sé 1264/0b-UBND ngay 19 thang 6 nam 2026 cua Chu
tich Uy ban nhdn ddn tinh wy quyén cho Giam déoc S¢ Khoa hoc va Cong nghé thuc
hién gidi quyét mot sé thu tuc hanh chinh trong linh viec Tiéu chudn Po lrong Chat
lwong thuoc tham quyen cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Dién Bién,

Theo dé nghi ciia Gidm déc 86 Khoa hoc va Céng nghé.
QUYET PINH:

’ Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 64 quy trinh ndi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh trong cac linh vuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢; tiéu
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chuan do luong chét lugng; buu chinh; vién thong va internet thuoc pham vi, chirc
nang quan ly cua S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Bi¢n Bién.
(co quy trinh ngi bo cu thé kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Thay thé mot s quy trinh nodi bd trong giai quyét thu tyc hanh chinh tai Quyét
dinh s6 2869/QD-UBND ngay 18/12/2025 cua Chu tich Uy ban nhén dén tinh phé
duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh thuc hién khong phu thudc
vao dia gi61 hanh chinh thudc pham vi, chire quan 1y ciia S& Khoa hoc va Cong nghé
tinh Dién Bién (co Danh sdch cac quy trinh bai bo kem theo).

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S¢ Khoa hoc va
Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phuong va cac t6 chuc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; . PHO CHU TICH
- B6 Tu phép (Cuc Kiém soat TTHC);

- B6 Khoa hoc va Céng ngh¢;

- HTTT giai quyét TTHC tinh;
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu VT, PVHCC.

Nguyén Viin Poat



I. LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE (04 quy trinh)
Quy trinh s6 01: Cap Gidy chirng nhéin ding ky to chirc khoa hoc va cong nghé

Trinh t cac Noi dung cong viéc Trach nhi¢m xir ly ;lljlhgl glglrrrll Két qua/San pham
buwdc thuc hién : g cong it cong viéc gvizc) 1 P
Tiép nhan ho so: .
- Truong hop ho so day du, Giay tiep nhan va hen tra ket qua.
chinh xac theo quy dinh.
- Truong hop ho so chua day du,
chua chinh xdc theo quy dinh | - Cong chuc tai Trung
coqg Chuf tiep nhan hoxso E}’lal taim Pbuc vu Hanh chinh . ‘ Phiéu yéu ciu bé sung, hoan tién hd so.
Bude 1 hudng dan_co quan, to chuc, | cong tinh. G19 hanh

doanh nghiép bo sung hoan . , . chinh

A - Cong chuc tai Trung
thién ho so. A . .

. — 7 tdm Phuc vu Hanh chinh
- Truong hop tir choi nhan ho | L x
. Y A LA cong cap xa.
so cong chac tiep nhan ho so ’ ‘
phai néu rd ly do theo mau phieu Phicu tir choi tiép nhan giai quyeét ho so.
tur choi tiep nhan, giai quyet ho
so thu tuc hanh chinh.
Chuyén ho so:
. ) Chuyer‘l ho so TTHC cho limh Cong chirc tal‘Trung t:am 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
Budc 2 dao Phong Khoa hoc, Coéng | Phuc vu Hanh chinh | .7 . N i
viéc s0, kem ho so gidi quyét TTHC

ngh¢, P61 moi sang tao va
Chuyén do6i s0.

cong tinh.
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- Ti€p nhan hd so va phan cong
xu ly

Lanh dao Phong Khoa
hoc, Cong nghé, D6i méi
sang tao va Chuyén d6i
5O

0,5 ngay lam
Viéc

Tham dinh, xir 1y h so:

- Trudong hop hd so day du,
chinh xéc theo quy dinh, du thao
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh trinh 1anh dao phong.

Chuyén vién Phong
Khoa hogc, Coéng nghé,
Po6i méi sang tao va
Chuyén d6i s6

05 ngay lam

Dy thdo gidy ching nhin ding ky t6
churc khoa hoc va cong nghé.

Bude 3 - Truong hop ho so chua du diéu Chuvén  vien  Phon viéc
kién dé giai quyét cn giai trinh | 22 ! 9
N o . D1 Khoa hgc, Cong nghé, 4 . A 2 s
va bo sung thém. Tra lai ho so D& méi séne tao  va Phiéu yéu cau bo sung, hoan tién ho so.
kém theo thong bao bang van Chuvén déi ség '
ban d& nghi hoan thién. y
Xem xé&t, trinh Lanh dao S¢ phé Lanh dao Phong Khoa N Y , A ae . 2
Buéc 4 Juvet két qua oidi auvét thil tuc hoc, Cong nghé, P6i méi | 0,5 ngay lam | Dy thao gidy chung nhan ding ky to
hér}llﬁ chl'nf? glat quy " | sang tao va Chuyén d6i | viéc churc khoa hoc va cong nghé.
' sO
. Lanh dao SO phé duyét két qua | , . \ 01 ngay lam | Gidy ching nhan ding ky to chirc khoa
Buoc 5 giai quyét tha tuc hanh chinh Lanh dao S viéc hoc va cong nghé.
Phat hanh van ban, chuyén két N X . A ax ;LA 1
Budc 6 qua TTHC cho Trung tam phuc | Van thu So \O/igc ngay lam E;i{/;tgg?lg Ehﬁrél dang ky 16 chic khoa
vu hanh chinh cong ctia Tinh j j & nghe.
- Cong chuc tai Trung
Tiép nhan két qua TTHC tir Van | &0 Phue vu Hanh chinh o f 0 -
Budce 7 phong UBND tinh, trd cho t cong tinh. Glf)’ hanh | Giay chung nhan dang ky t6 chuc khoa
’ - Cong chutc tai Trung | chinh hoc va cong nghé.

chtrc, ca nhan.

tam Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 08 ngay lam viée ké tir ngay nhin dwge ho so hop 1¢.
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Quy trinh s6 02: Thay doi, bé sung, cp lai gidy chitng nhan diing ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé

Trinh tuw
cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Tiép nhan ho S0 .
- Truong hop ho so day du, chinh xac
theo quy dinh.

- Trudong hop ho so chua day du, chua
chinh xéc theo quy dinh cdng chuc tiep
nhan ho so phai huéng dan co quan, to

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh
cong tinh

Gidy tiép nhan va hen tra
két qua.

Phiéu yéu cau bo sung,

Bude 1 , 2 L Gid hanh chinh hoan tién hd so.
chue, doanh nghiép bo sung hoan thién A . :
A - Cong chuc tai Trung
ho so. A . ;
; NI CHTTIPE— ~ tdm Phuc vu Hanh chinh
- Truong hop tir choi nhan ho so cong cong cAp xa ’ o
chirc tiep nhan ho so phdi néu ro ly do ' Phi€u tir choi ti€p nhan
theo mau phi€u tr choi tiep nhén, giai giai quyét ho so.
quyeét ho so thu tuc hanh chinh.
Chuyén ho so: o . A
- Chuyén ho so TTHC cho linh dao Cong chuc tal‘Trung t,am N
R A ~ mi: 2. | Phuc vu Hanh chinh | 0,5 ngay lam viéc
Phong Khoa hoc, Cong ngh¢, Boi méi | ., AR . s
. . 2 LA A cong tinh. Phiéu kiém soét qua trinh
. sadng tao va Chuyén doi so. cas £, 1A \ A
Budc 2 = . giai quyét ho so, kem ho
Lanh dao Phong Khoa £
o A As oz so giai quyet TTHC
- Tiép nhan hd so va phan cong xir Iy hoc, Cong nghe, BOi moi 0,5 ngay lam vi¢c
' sang tao va Chuyén doi | i
SO
Than{ dinh, xir !y ho sor , Chuyén vien Phong D thio gidy chimg nhan
- Truong hop hd so day du, chinh xac | Khoa hoc, Cong nghé, B , 2,
: w1 Re o i X 2. e \ dang ky t6 chuc khoa hoc
theo quy dinh, du thao két qua gidi quyét | P61 mdi1 sang tao va N A
, \ , 1o1s \ R 4R & va cong nghé.
. thu tuc hanh chinh trinh 1anh dao phong. | Chuyén doi so 1A A
Budce 3 03 ngay lam viéc

- Trudng hop ho so chua du diéu kién dé
giai quyét can giai trinh va bo sung thém.
Tra lai hd so kém theo thong bao bang
van ban dé nghi hoan thién.

Chuyén vién Phong
Khoa hoc, Cong nghé,
P6i méi sang tao va
Chuyén dbi s6

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan tién ho so.




Budc 4

Xem x&t, trinh Lanh dao S¢ phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao Phong Khoa
hoc, Cong ngh¢, D61 mdi
sang tao va Chuyén doi
sO

0,5 ngay lam viéc

Duy thao gidy ching nhin
dang ky t6 chirc khoa hoc
va cong nghé theo Mau sb
11 tai Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh sd
262/2025/Nb-CP.

Budc 5

Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh: Cap gidy
chtng nhan dang ky t6 chtrc khoa hoc va
cong nghé di dugc thay dbi, bd sung
hoic cap lai.

Lanh dao So

01 ngay lam viéc

Gidy chimg nhan dang ky
t6 chirc khoa hoc va cong
nghé theo Mau s6 11 tai
Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s
262/2025/ND-CP.

Budc 6

Phat hanh vin ban, chuyén két qua
TTHC cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cua Tinh

Van thu So

0,5 ngay lam vi¢c

Giay chtng nhan ding ky
t6 chtrc khoa hoc va cong
ngh¢ theo mau sd 11 tai
Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s
262/2025/ND-CP.

Budc 7

Tiép nhan két qua TTHC tir S& Khoa hoc
va Cong nghé, tra cho to chuc, cd nhan
theo quy dinh.

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh
cong tinh.

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh
cong cip xA.

G106 hanh chinh

Gidy chtng nhan ding ky
t6 chtrc khoa hoc va cong
nghé theo mau sd 11 tai
Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh sd
262/2025/ND-CP.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1&.




Quy trinh s6 03: Thii tuc diit va t6 chirc xét ting giai thuéng ciia té chikc, ca nhan khong cu tri, khong hoat dong tai Viét Nam.

7

Trinh tuw
cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Tiép nhan ho so: ‘ ‘
- Truong hop ho so day du,
chinh xac theo quy dinh.

- Truong hop ho so chura day du,
chua chinh xac theo quy dinh
cong chirc tiép nhan ho so phai
huéng dan co quan, té chuc,

- Cong chuc tai Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bd sung, hoan tién hd so.

Bude 1 ol > | cong tinh. Gio hanh chinh

doanh nghiép bo sung hoan

thien hd so. - Trung tam Phgc vu

- Truong hop tir chdi nhan hd Hanh chinh cdng cap xa.

so cong chuc tiép nhan hd so

phai néu rd ly do theo mau phiéu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

tir chéi tiép nhan, giai quyét ho

so thu tuc hanh chinh.

Chuyén hd so:

- Chuyén hé so TTHC cho lanh | Cong chirc tai Trung tim 0,5 ngay Iam

dao Ph(‘)pg Khoa hoc, Cong PPuc vu Hanh chinh ' vide

. nghc,; Doxl. ot sang tao va | cong tinh. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so,
Budc 2 | Chuyén doi so. Kam ha & TTHC
Lanh dao Phong Khoa Cm o SO glal quye
- Tiép nhan hd so va phan cong | hoc, Cong nghé, P6i masi | 0,5 ngay lam
xu ly sang tao va Chuyén do6i viéc
s0.

Tham‘ dinh, xu IX ho SoL Chuyén vién Phong Dy thao T trinh; Vin ban chip thuin viéc

- Truong hop ho so day du, Khoa hoc. C8 ha 35ncav Iam | dat va & chire xét ta 31 thue 19 1
Budc 3 | chinh xéc theo quy dinh, dy thao oa hoc, LONg NEhe, 0 Ngay al va 10 chtc xet fang glal thuong cua to

két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh trinh 1anh dao phong.

P61 mdi sang tao va
Chuyén doi so.

viéc

churc, cd nhan khong cu tra, khong hoat dong
tai Viét Nam/Van ban tir choi chap thuan.




- Truong hop ho so chua du diéu
kién dé giai quyét can giai trinh
va bd sung thém. Tra lai hd so
kém theo théng bao bang van
ban dé nghi hoan thién.

Chuyén vién Phong
Khoa hoc, Coéng nghé,
Po6i mdi sang tao va
Chuyén dbi sd.

- Vin ban théng bao b sung hoan thién hd
SO.

- Xem xé&t, trinh Lanh dao So

Lanh dao Phong Khoa

Du thao To trinh; Van ban chép thuan viéc

, N B | hé, Do ,5 ngay lam at va to chitc xét ting giai thuéng cua to
Budc4 | phé duyét két qua gidi quyét thi oc, Cong nghé, Péimési | 0,5 g:’ily a da’ va to chire x& tdng giai tA uong cua to
tuc hanh chinh sang tao va Chuyén doi viéc chuc, ca nhan khong cu tra, khong hoat dong

: ' s0. tai Viét Nam/Van ban tir choi chap thuan.
To trinh; du thao Van ban chap thuan viéc
. Ky duyét van ban, tham muu | | . \ 0,5 ngay lam | dit va té chirc xét ting giai thuong cua t6

B T ’ Lanh B A N n
uoe 3 cho UBND tinh. anh dao 56 Vigc churc, cd nhan khong cu tra, khong hoat dong

tai Viét Nam/Van ban tir choi chap thuan.
To trinh; du thao Van ban chap thuan viéc
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu s& 0.5 ng.b}y lam dat, va FO CEMC ert tang slal tPuong cua o
Vigce churc, cd nhan khong cu tra, khong hoat dong

tai Viét Nam/Van ban tir choi chap thuan.
Van ban chap thuan vi¢c dat va té chire xét tang
Budce 7 Xerr} x€ét, phé duyét két qua giai UBND ftinh 04 ngiy lam giai thuong cua to <‘:er.0: ca nhanvkho?g cu tl'tl?
quyét TTHC viéc khong hoat dong tai Viét Nam/Van ban tur choi

chap thuan.
- Cong chuc tai Trung

Ty in kit s THC s Vi 47 P 0 i chin
Buéc 8 |phong UBND tinh, tra cho té | <Og "™ Gio hanh chinh | "8 8 & ’ &

churc, ca nhan.

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa.

cu tra, khong hoat dong tai Viét Nam/Van
ban tir choi chap thuan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.
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Quy trinh s6 04: Thii tuc diit va t6 chirc xét ting giai thuwéng ciia té chirc, ca nhén cw trii hoiic hoat dong hop phap tai Viét Nam.

Trinh tuw
cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Budce 1

Tiép nhan ho 507 ‘
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chtee tiép nhan ho so phai huéng dan
co quan, t6 chac, doanh nghiép b
sung hoan thién ho so.

- Truong hop tir choi nhan ho so
cdng chic tiép nhan hd so phai néu
rd Iy do theo mau phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét ho so tha tuc hanh
chinh.

- Cong chtrc tai Trung
tam Phuc wvu Hanh
chinh c6ng tinh.

- Trung tam Phug vu
Hanh chinh cbng cap xa

G106 hanh chinh

Giy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bd sung, hoan tién hd so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

Budc 2

Chuyén hd so:

- Chuyén hd so TTHC cho lanh dao
Phong Khoa hoc, Cong nghé, Doi
moi sang tao va Chuyén ddi s6.

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

0,5 ngay lam vi¢c

- Tiép nhan ho so va phan cong xu
ly

Lanh dao Phong Khoa
hoc, Cong nghe, Doi
moi sang tao va Chuyén
doi s6

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so, kém ho so giai quyét TTHC

Budc 3

Tham dinh, xir Iy ho so:

- Truong hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh, dy thao két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

Chuyén vién Phong
Khoa hoc, Cong nghg,
DP6i méi sing tao va
Chuyén dbi s6

- Truong hop hod so chua du diéu
kién dé gidi quyet can gidi trinh va

5,5 ngay lam vi¢c

Du thao: T¢ trinh; Van ban chép thuan
viéc dat va to chirc xét tang giai thudng/
Van ban tir choi chap thuan

- Vin ban thong bao bo sung hoan thién
ho so.
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b sung thém. Tra lai ho so kém theo
thong bao bang van ban dé nghi
hoan thién.

Xem x¢€t, trinh Lanh dao S& phé

Lanh dao Phong Khoa
hoc, Cong ngh¢, D61

Du thao: T¢ trinh; Van ban chép thuan

Budc 4 | duyétkét qua giai quyét thu tuc hanh e - © | 0,5ngay lam viéc | viéc dat va to chuc xét ting giai
; mdi sang tao va Chuyén \ A Y A
chinh. 451 b thudng/Van ban tir choi chap thuan.
A To trinh; dy thao vin ban chp thuj
. Ky duyét van ban, tham muu cho |, ) N e A o dl.J‘»’ o van bal} chap Hudh
Budce 5 . Lanh dao S¢& 0,5 ngay lam viéc | viéc dat va t6 chuac xét tang giai
UBND tinh. , T n
thudng/Van ban tir choi chap thuan.
To trinh; du thao van ban chap thuan
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu sé 0,5 ngay lam viéc | viec dat va t6 chuc xét ting gidi
thudng/Van ban tir choi chap thuan.
Xem x6t. phé duvet két qua eidi Van ban chap thuan viéc dat va t6 chuc
Budc 7 X » P y§ qua g UBND tinh 04 ngay lam viéc | xét tdng gidi thuong/Van ban tu choi
quyét TTHC 4 A
chap thuan.
- Cong chuc tai Trung
4 A 1A \ . . |tam Phuc wvu Hanh . 1. £ A ea aee N A
Tiép nhan két qua TTHC tr Van chinh cone tinh Van ban chap thuan viéc dat va to chuc
Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho to chure, & ' G106 hanh chinh x€t tdng giai thudng/Van ban tr choi

ca nhan.

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu Hanh
chinh cOng cap xa.

chép thuan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1¢.
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IL. LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG (03 quy trinh)

1. Quy trinh s6 01. Thii tuc cAp Gidy chirng nhin ding ky hoat dong xac nhin gia tri sir dung, kiém tra xac nhin

Trinh tw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian (ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhén hd so:
- Trudng hop ho so dy du, chinh xé4c theo
quy dinh.

- Truong hop hd so chua day du, chua
chinh xé4c theo quy dinh cong chuc tiép

- Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cbng
tinh.

G16 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan tién ho so.

Budc 1 nﬁa}n 1t1)15) SO p}l:éi‘ hlilé?gh({én t0 chirc, ca | Trung tAm Phuc
nhan bo sung hoan thién ho so vu hanh chinh cong
- Trudong hop tir choi nhan ho so cong | cap xa. Phiéu tir chéi tiép nhn giai quyét hd
chtre tiép nhan ho so phai néu r6 ly do
theo mdu phiéu tir chéi tiép nhén, giai S0
quyét ho so tha tuc hanh chinh.
Chuyén hd so: Trung thm Phyc vg
- Chuyén hd so TTHC cho lanh dao Hanhg chinh 'C()n(::j 0,25 ngay lam vige
, phong Tiéu chuan Po luong Chat lugng | .. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd
Budc 2 tinh. : qua trir
- s0, kém ho so giai quyét TTHC
‘ Lanh dao phong
- Tiép nhan ho so va phan cong xtr ly Tiéu chuan Do | 0,25 ngay lam viée
luong Chat luong
Tham dinh hd so: _cr:%layenc\r/]'jp phofr)\g 45 ngay 1am vice Dy thao Gidy chiang nhan ding ky
- Tru 3 3 10 ké gan Do) 4, ¢ hoat dong xac nhan gia tri st
Bude 3 Truong hop ho so hop Ié: Du thao ket ludng Chat lrong at dong an ¢ 1 Su

qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

dung/kiém tra xac nhan
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- Trudng hop ho so khong hop 16: Tra lai
hd so kém theo dy thao thong bao bang
van ban dé nghj b6 sung hoan thién hd so
hodc tir chdi tiép nhan dén t6 chuc, ca
nhan.

0,5 ngay lam viéc

Dy thao thong bao dé nghi bo sung
hoan thién hé so hodc tir chéi tiép nhan

Budc 4

- Truong hop hd so hop 1&: Xem Xé:[,
trinh Lanh dao S¢ phé duyét dy thao ket
qua giai quyét thu tuc hanh chinh

- Truong hop ho so khong hop 1¢: Dy
thao thong bao bang van ban dé nghi bod
sung hoan thién ho so hodc tir chdi tiép
nhan dén td churc, c4 nhan

Lanh dao phong
Tiéu chuan Do
luong Chat luong

01 ngay lam viéc

Dy thao Gidy chiing nhan dang ky hoat
dong xac nhan gia tri st dung/kiém tra
xac nhan

Dy thao thong bao dé nghi bo sung
hoan thién ho so hoic tir chéi tiép nhan

Budc 5

- Truong hop hd so hop 1¢: Lanh dao S¢
xem xét ban hanh két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh

- Truong hop hd so khong hop 1é: Ban
hanh théng bao bang vin ban dé nghi bo
sung hoan thién hé so hoac tir chéi tiép
nhan dén t6 chtc, ca nhan

Giam d6c S& Khoa
hoc va Céng nghé

0,5 ngay lam viéc

Gidy chitng nhan dang ky hoat dong
xac nhan gia tri st dung/kiém tra xac
nhan

Théng bao dé nghi bd sung hoan thién
ho so hodc tir choi tiép nhan

Budc 6

Phat hanh vin ban, chuyén két qua TTHC
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cua Tinh

Van thu So

0,5 ngay lam viéc

Gidy chung nhan ding ky hoat dong
Xac nhan gia tri su dung/kiém tra xac
nhan hoac Thong bao dé nghi bo sung
hoan thién ho so hodc tir chdi tiép nhan

Budc 7

- Truong hop ho so hop 1¢: Tiép nhan két
qua TTHC tir S6 Khoa hoc va Cong ngh¢
trd cho t6 chtrc, ¢4 nhan theo quy dinh.

- Cong chuc tai
Trung tdm Phyc vu
Hanh chinh céng

Gi16 hanh chinh

Gidy chiing nhan dang ky hoat dong
xac nhan gia tri st dung/kiém tra xac
nhan
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- Truong hop hd so khong hop 18: Gui
thong bao d€ nghi bo sung hoan thién ho
so hoac ttr choi ti€p nhan dén t6 chuc, ca

nhan

tinh.

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
cap xa.

Thong bao dé nghi bd sung hoan thién
ho so hodc tir choi tiép nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: - Trwong hop ho so hop 18: 07 ngay lam viéc.
- Truwdng hop hd so khong hop 18: 03 ngay lam viéc

2. Quy trinh s6 02. Thii tuc cip bo sung, sira d6i Gidy chirng nhan ding ky hoat dong hoat ddng xac nhin gia tri sir dung, kiém tra

xac nhan
Trinh tuw . - . N 5
cac budce Noi dung cong viéc Trach nhi¢m xir | Thoi gian (ngdy Két qué/san pham

thuc hién

ly cong viéc

lam viéc)

Tiép nhén ho so:
- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac
theo quy dinh.

- Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh cong chirc tiép

- Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh c6ng
tinh.

Gi16 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu y€u cau bd sung, hoan tién ho so.

tinh.

- Tiép nhan ho so va phan cong xur ly

Lanh dao phong
Ti€éu chuan Do

0,25 ngay lam vi¢c

Budc 1 | nhan hd so phai huéng din t6 chic, ca | _ Trung tam Phuc

nhan bo sung hoan thién ho so vu hanh chinh ¢ 6ﬁg

) T,r“f?r}g h(')? fr N hoi nhﬂél‘n }}6 S0 créng cdp xA. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

chure tiép nhan ho so phai néu 16 ly do

theo mau phiéu tir choi tiép nhén, giai

quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Chuyén ho so: T CnontgAmcll;l;c tal

- Chuyén ho so TTHC cho lanh dao ngnhg (?hl'nh UCCO::S 0,25 ngdy lam vice Phiéu kiém soat qua trinh giai ét hd
Budc 2 | phong Tiéu chuan Do Iuong Chat lugng u qu glal quy

50, kém ho so giai quyét TTHC
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ludong Chat lugng

Budc 3

Théam dinh hd so:

- Truong hop hd so hop 1é: Du thao két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

- Trudng hop hd so khong hop 16: Tra
lai h6 so kém theo dy thao théng bao
bang vin ban dé nghi bo sung hoan
thién hd so hodc tir chdi tiép nhan dén
td chirc, ca nhan.

Chuyeén vién phong
Tiéu chuan Do
lurong Chat lugng

4,5 ngay lam viéc

Dy thao Gidy ching nhan dang ky hoat
dong xac nhan gia tri st dung/kiém tra
xac nhan

0,5 ngay lam viéc

Du thao Giéy ching nhan dang ky hoat
dong xac nhan gia tri st dung/ki€ém tra
xac nhan

Budc 4

- Truong hop ho so hop 1&: Xem xét,
trinh Lanh dao S& phé duyét du thao
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

- Trudng hop ho so khong hop 18: Dy
thao thong bao bang vin ban dé nghi
b6 sung hoan thién ho so hoic tir chdi
tiép nhan dén t6 chirc, c4 nhan

Lanh dao phong
Tiéu chuan Do
luong Chat lugng

01 ngay lam viéc

Dy thio Gidy chimg nhan ding ky hoat
dong xac nhan gia tri st dung/kiém tra
xac nhan

Duy théo thong bao dé nghi bd sung hoan
thién ho so hoac tir chdi ti€p nhan

Budc 5

- Truong hop ho so hop 1¢: Lanh dao So
xem xét ban hanh két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh

- Truong hop hd so khong hop Ié: Ban
hanh théng bao bang vin ban dé nghi
b6 sung hoan thién hd so hoic tir chdi
tiép nhan dén t6 chic, ca nhan

Giam d6c S& Khoa
hoc va Céng nghé

0,5 ngay lam viéc

Giay chung nhan déng ky hoat dong xac
nhan gia tri st dung/kiém tra xac nhan

Thong bao dé nghi bo sung hoan thién
ho so hodc tir chdi tiép nhan

Budc 6

Phat hanh van ban, chuyén két qua
TTHC cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cua Tinh

Van thu So

0,5 ngay lam viéc

Giay chung nhan dang ky hoat dong xéac
nhan gié tri st dung/kiém tra xac nhan
hodc Théng bao dé nghi bo sung hoan
thién ho so hodc tir chdi tiép nhan
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Budce 7

- Trudng hop hd so hop 16: Tiép nhan
két qua TTHC tir S6 Khoa hoc va Cong
nghé tra cho to chirc, ca nhan theo quy
dinh.

- Truong hop hé so khong hop 16: Gui
thong bao dé nghi bo sung hoan thién
hd so hoic tir chdi tiép nhan dén to
churc, ca nhan

- Cong chuc tai
Trung tdm Phuyc vu
Hanh chinh c6ng
tinh.

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
cap x4.

G106 hanh chinh

Giay chung nhan dang ky hoat dong xac
nhan gia tri st dung/kiém tra Xac nhan

Thong bao dé nghi b sung hoan thién ho
so hodc tir chéi tiép nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: - Truong hop ho so hop 18: 07 ngay lam viéc.
- Truwdng hop hd so khong hop 16: 03 ngay lam viéc.

3. Quy trinh s6 03. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dong xAc nhin gia tri sir dung, kiém tra xac nhin

Trinh ty
cac budce
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian (ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhan hé so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh.

- Truong hop hd so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh cong chirc tiép

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh.

Gi16 hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yé€u cau bd sung, hoan ti¢n ho
SO.

Budc 1 | nhan hé so phai huéng dan to chirc, ca | Trung tm Phuc vu

nhan bd sung hoan thién ho so hanh chinh cong cép <3

- Trudng hop tir choi nhan ho so cong Phidu tir chéi tiép nhan giai quyét hd

chtrc tlep nhan hd so phai néu 16 ly do

theo mau phiéu tir chdi tiép nhan, giai S0

quyét ho so thu tuc hanh chinh.

3 A . - Cél’lg Chl:rC tal TI'lll’lg L .2 , . - e

Bude 2 Chuyén ho so: tam Phuc vu Hanh | 0.25 ngay lam viéc Phicu ki€ém soat qua trinh gidi quyeét

- Chuyén hd so TTHC cho linh dao

chinh cong tinh.

hé so, kém ho so giai quyét TTHC
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phong Tiéu chuan Po luong Chat lugng

- Tiép nhan ho6 so va phan cong xur 1y

Lanh dao phong Tiéu
chuan Po luong Chat
lugng

0,25 ngay lam viéc

Budce 3

Tham dinh hd so:
Du thao két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh trinh 1anh dao phong.

Chuyén vién phong
Tiéy chuan Do luong
Chat lugng

01 ngay lam viéc

Dy thao Gidy ching nhan ding ky
hoat dong xac nhan gid tri su
dung/ki€ém tra xac nhan

Budc 4

Xem x¢ét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét du
thao két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh

Lanh dao phong Tiéu
chuan Do luong Chat
luong

0,5 ngay lam viéc

Dy thao Gidy chuing nhan ding ky
hoat dong Xac nhan gia tri sir
dung/kiém tra xac nhan

Budoce 5

- Truong hop hd so hop 1¢: Lanh dao So
xem xét ban hanh két qua giai quyet thu
tuc hanh chinh

Giam déc So Khoa hoc
va Cbéng nghé

0,5 ngay lam viéc

Gidy chiing nhan ding ky hoat dong
xac nhan gia tri st dung/kiém tra xac
nhan

Budc 6

Phat hanh vin béan, chuyén két qua TTHC
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cua Tinh

Van thu So

0,5 ngay lam viéc

Gidy chiing nhan dang ky hoat dong
X&c nhan gia tri sir dung/kiém tra xac
nhan

Budce 7

Tiép nhén két qua TTHC tir S Khoa hoc
va Cong nghé tra cho t6 chirc, c4 nhan
theo quy dinh.

- Cong chuc tai Trung
tam Phuc wvu Hanh
chinh cong tinh.

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

G106 hanh chinh

Gidy ching nhan ding ky hoat dong
xac nhan gia tri st dung/kiém tra xac
nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 16.
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II1. LINH VU'C BUU CHINH (14 quy trinh)
1. Quy trinh s6 01: Cap giay phép buu chinh (pham vi lién tinh, qudc té)

Trinh tuw
cac bude
thuwe hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San phim

Tiép nhan ho 507 ‘
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xé4c theo quy dinh cong
chuc tiep nhan ho so phai hudng dan

- Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu y&u cau bd sung, hoan thién
ho so.

Budc 1 | co quan, t6 chuc, doanh nghiép bo i . Gi0 hanh chinh

sung hoan thién h? so. - Trung tam Phuc vy Hanh

- Truong hop tir chdi nhan ho so chinh cong cap xa.

cong chuc tiép nhan ho so phai néu Tt S S

5 I)g do theo §15u bhiéu tr ]ghéi tiép Phiéu tur choi tiép nhan gidi quyét ho

nhan, giai quyét ho so tha tuc hanh 50

chinh.

Chuyél} hﬁ\so’: Cong chuc tai Trung tdm

- Chuyén h6 so TTHC cho l1anh dao | Phuc vu Hanh chinh cong | 0,5 ngay lam viéc P . )
Buéc 2 | Phong Ha tAng sb. tinh Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét

A P . . ho so, kém hd so giai quyét TTHC

- Tiép nhan ho so va phan cong xur | Lanh dao Phong Phong Ha NPT

Iy A 2 0,5 ngay lam viéc

Yy tang so.

Tham dinh, xit Iy ho so:

- Truong hop ho so day du, chinh A \ \ Y .
Budce 3 xéic theo quy dinh, du tho Két qua Chuyén vién Phong Phong Du thao: To trinh; Giay phép buu

giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

Ha tang so0.

- Truong hop hod so chua du diéu
kién dé gidi quyet can giai trinh va
b6 sung thém. Trd lai h6 so keém theo

Chuyén vién Phong Ha
tang so.

04 ngay lam viéc

chinh

- Vin ban thong bao bd sung hoan
thién ho so.
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thong bao bang vin ban dé nghi
hoan thién.

- Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé

Budc 4 | duyét két qua gidi quydt thii tuc hanh | on dao PhongPhong Ha | oo 0o vige | DY thdo: To trinh; Gidy phép buu
chinh tang so. chinh
. Ky duyét van ban, tham muu cho | . . \ i« .~ | TO trinh; dy thao Gidy phép buu
Bude 5 UBND tinh. Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc chinh
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu sé 0,5 ngay lam vi¢c Z&nﬁmh; dy thio Gidy phép buu
. Xem xét, phé duyét két qua giai , T X . .
Budc 7 quyét TTHC UBND tinh 03 ngay lam viéc | Gidy phép buu chinh
- Cong chuc lam viée tai
& A LA , . s« | Trung tdm phuc vy hanh
Tiép nhan két qua TTHC trr Van chinh c6ne tinh ’
Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho t6 chuec, & Gi0 hanh chinh | Gidy phép buu chinh

ca nhan.

- Cong chtrc tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong
cap xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

2. Quy trinh s6 02: Sira ddi, bo sung giay phép buu chinh (pham vi lién tinh, qudc té).

Trinh ty
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Budc 1

Tiép nhan ho 50 ‘
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop ho so chwa day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chuc tiép nhan hd so phai hudng
dAn co quan, t6 chirc, doanh nghiép
b sung hoan thién ho so.

- Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh

- Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cdng cap xa.

G106 hanh chinh

Giy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.
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- Trudng hop tir chdi nhan ho so
codng chirc tiép nhan ho so phai néu
rd ly do theo mau phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét ho so thi tuc hanh
chinh.

Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét
ho so.

Chuyéq ho 50"
- Chuyén ho so TTHC cho lanh
dao Phong Ha tang so.

Cong chuic tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong
tinh

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so, kem ho so giai quyét

Buge2 I~ Tiép nhan ho so va phan cong xtr | Lanh dao Phong Phong Ha < 1s .~ | TTHC
. A P 0,25 ngay lam viéc
ly tang sO.
Tham dinh, xir Iy ho so:
] Truong hop ho 50 dayqdu, ;Chm}} Chuyén vién Phong Phong Duy thao: To trinh; Gidy phép buu
xac theo quy dinh, dy thao két qua Ha tne s chinh
giai quyét tha tuc hanh chinh trinh |+ & 8 39
, lanh dao phong. N e A
Buge3 I~ Truong hop ho so chua du diéu 2,5 ngdy lam viée
k1;¢n de glalAquyet can glal trmh‘va Chuyén vién Phong Ha tang - Vian ban théng bao bd sung hoan
bd sung thém. Tra lai h6 so kem % thién hé so
theo thong bdo bang van ban dé ' i )
nghi hoan thién.
. ) XeAm X;et’ m}l h .Iftcmh dgo S(zr phe Lanh dao Phong Phong Ha . 1+ .. | Du thao: Td trinh; Gidy phép buu
Budc4 | duyét két qua giai quyét tha tuc | x 0,25 ngay lam viéc i
. . tang so. chinh
hanh chinh.
. Ky duyét van ban, tham muu cho | . . , .« .« .. | To trinh; du thao Gidy phép buu
Budce 5 UBND tinh. Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam vi¢c chinh
Buéc 6 | Phat hanh vin ban Vin thr so 0.25 ngay lam viéc gﬁ’;,nt;mh; du thao Gidy phép buu
, Xem xét, phé duyét két qua giai 7 s Y ,
Budce 7 quyét TTHC UBND tinh 01 ngay lam viéc | Giay phép buu chinh
Tiép nhan két qua TTHC tir Van | - Cong chic lam viée tai
Budc 8 | phong UBND tinh, tra cho t0 chttc, | Trung tdm phuc vy hanh | Gio hanh chinh | Giay phép buu chinh

ca nhan.

chinh cong tinh
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- Cong chue tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong cap
Xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

3. Quy trinh s6 03: Cép lai gidy phép buu chinh khi hét han (pham vi lién tinh, qudc té)

Trinh tw
cac budce
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Truong hop ho so chua day di,
chua chinh xdc theo quy dinh cong
chuc tieép nhan ho so phai hudng

- Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu y&u cau bd sung, hoan thién
ho so.

Budc 1 | dan co quan, to chuc, doanh nghiép A . Gi0 hanh chinh

bd sung hoan thién hd so. - Trung tam Phuc vu Hanh

- Truong hop tir choi nhan ho so chinh cong cap xa.

cong chuc tiép nhan ho so phai néu T T U

(G |>9 o theo mAu ohicu tir chés tiép Phicu tir ch0i tiép nhan giai quyétho

nhan, giai quyét hd so thu tuc hanh 50

chinh.

Chuyéq hd s0: Cong chuc tai Trung tam

- Chuyén ho so TTHC cho lanh | Phuc vu Hanh chinh cong | 0,25 ngay lam viéc A 1R g £
Buéc?2 | dao Phone Ha tine sé tinh Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

D B EATRSY. LT : : hd so, kém hd so giai quyet TTHC

- Tiép nhén ho so va phan cong xtr | Lanh dao Phong Phong Ha NPT

I\ A X 0,25 ngay lam vi¢c

Yy tang so.

Tham dinh, xir Iy hd so:

- Truong hop hd so day du, chinh A s . e g Ay
Buéc3 | xdc theo quy dinh, du thio két qua Chuyén vién Phong Phong 2.5 ngay lam viéc Du thao: To trinh; Giay phép buu

giai quyét thi tyc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

Ha tang sd.

chinh
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- Truong hop ho so chua du dicu
kién dé giai quyét can giai trinh va
bd sung thém. Tra lai hd so kém
theo thong bao bang vin ban dé
nghi hoan thién.

Chuyén vién Phong Ha ting
s0.

- Vian ban thong bao bd sung hoan
thién ho so.

- Xem xét, trinh Lanh dao S& phé

Lanh dao Phong Phong Ha

Dy thao: T trinh; Gidy phép buu

Budc 4 d1\1y¢t k,et qua giai quyét thu tuc tAng sb. 0,25 ngay lam vi¢c chinh
hanh chinh.
. Ky duyét van ban, tham muu cho | , . \ . .« .. | To trinh; dy thao Gidy phép buu
Budce 5 UBND tinh. Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam vi¢c chinh
Budc 6 | Phat hanh van ban Van thu s¢ 0,25 ngay lam viéc Z&nﬁmh; du thao Gidy phep buu
, Xem xét, phé duyét két qua giai 7 e o ,
Budc 7 quyét TTHC UBND tinh 01 ngay lam viéc | Giay phép buu chinh
- Cong chtrc lam viéc tai
A 1A , . v~ | Trung tdm phuc vu hanh
Tiép nhan két qua TTHC tr Van chinh céne tinh )
Bude 8 | phong UBND tinh, tra cho to chue, & G106 hanh chinh | Gidy phép buu chinh

ca nhan.

- Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong
cap xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

4. Quy trinh sé 04: Cp lai gidy phép buwu chinh khi bi mit hodc hw hong khong sir dung dwge (pham vi lién tinh, quéc té)

Trinh ty
cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Budc 1

Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh cong
chirc tiep nhan ho so phai huéng

- Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh

- Trung tam Phyc wvu
Hanh chinh cong cap xa.

Gi16 hanh chinh

Giy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
SO.
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dan co quan, t0 chac, doanh
nghiép bo sung hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so
cdng chuc tiép nhan hd so phai néu
rd Iy do theo mau phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét ho so thi tuc hanh
chinh.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
SO.

Chuyéq hé s
- Chuyén h6 so TTHC cho lanh

Cong chuec tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét

Buoe 2 daq }) honig H% tang S S ___ ; t11~1h . . hé so, kém hd so giai quyét TTHC
- Tiép nhan ho so va phan cong xr | Lanh dao Phong Phong N A ia
. A X 0,25 ngay lam viéc
ly Ha tang so.
Tham dinh, xir 1y ho so:
] Tmong hop }.10 50 dayqdu, by hml} Chuyén vién  Phong Dy thao: To trinh; Gidy phép buu
xac theo quy dinh, du thao két qua Phone Ha tine sé chinh
giai quyét thu tuc hanh chinh trinh & Ha tahg so.
, lanh dao phong. T
Bude 3 Truong hop hd so chua di didu 0.5 ngay lam viee
k1;¢n ae glalAquyet can gl trmh‘va Chuyén vién Phong Ha - Vin ban thong bao bo sung hoan
bo sung thém. Tra lai ho so kém Ane s6 thien hd so
theo thong bdo bang van ban dé g 80. i )
nghi hoan thién.
, - Xem xct, trinh Lanh dao SG.phé |y 400 phong Phong . | Dy thio : T trinh; Gidy phép buu
Budc 4 | duyét két qua giai quyét thu tuc A X 0,25 ngay lam vi¢c i
. . Ha tang so. chinh
hanh chinh.
. Ky duyét van ban, tham muu cho | . . ) T TS trinh; dy thao Gidy phép buu
Budc 5 UBND tinh. Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc chinh
Bu6c 6 | Phat hanh vin ban Vin thu so 0,25 ngay lam viée gﬁngmh; du thio Gidy phép buu
Bude 7 | nem x€t, pheé duyet két qua gldi | 1\ oy 01 ngdy lam viéc | Gidy phép buu chinh

quyét TTHC




23

Budc 8

Tiép nhan két qua TTHC tr Vin
phong UBND tinh, tra cho t6 chirc,
ca nhan.

- Cong chtrc 1am viéc tai
Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong tinh

- Cong chure tai Trung tdm
Phuc vy Hanh chinh cong
cép xa.

Gi6 hanh chinh

Gidy phép buu chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwec hd so hop 18.

5. Quy trinh s6 05: Cap viin ban xac nhin théng bao hoat ddng buu chinh (pham vi lién tinh, quoc té)

Trinh tu
cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xt ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Két qua/San pham

Tiép nhan ho 50 .
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh.

- Truong hop ho so chua day du,
chua chinh xdc theo quy dinh cong
chuc tiep nhan ho so phai hudng

- Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cdng tinh.

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

Budce 1 d?}n co quan, to chic, doanh nghiép | Trung tdm Phuc vu Gi0 hanh chinh
bo sung hoan thién ho so. Hanh chinh c()ng Céb
- Trudng hop tir choi nhan ho so | x5,
cong chuec tiep nhan ho so phai néu o o
rd ly do theo mau phiéu tir choi tiep Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
nhan, giai quyét ho so thu tuc hanh
chinh.
Chuyéq hd s0: Cong chuc tai Trung
, - Chuy‘en ho sg TTAHC cho lanh tarp PEII_JC vvu Hanh | 0,25 ngay lam viéc Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét h3
Budc 2 | dao Phong Ha tang so. chinh cong tinh LA P
X A TN A A T~ . . s0, kém ho so giai quyét TTHC
- Tiép nhan ho so va phan cong xtr | Lanh dao Phong Phong 1A A
. A % 0,25 ngay lam viéc
ly Ha tang so.
Bude 3 Thim dinh, xir Iy h 3 so Chuyén vién Phong 2.5 ngay lam viée Du thao: To trinh; Du thao: Van ban xac

Phong Ha tang s6.

nhén thong bao hoat dong buu chinh
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- Truong hop ho so day du, chinh
xéc theo quy dinh, dy thao két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong.

- Trudng hop ho so chwa du diéu
kién dé giai quyét can giai trinh va
bd sung thém. Tra lai hd so kém
theo thong bao bang van ban dé
nghi hoan thién.

Chuyén vién Phong Ha
tang so.

- Van ban thong bao bo sung hoan thién
ho so.

- Xem x¢t, trinh Lanh dao S& phé

Lanh dao Phong Phong

Du thao: To trinh; Van 